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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

KÁPOLNÁSNYÉKI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Műszaki és igazgatási ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): 32. Település, terület és vidékfejlesztési, terület-
üzemeltetési feladatkör. Az önkormányzati beruházások esetében közreműködés a terveztetés, 
műszaki ütemezés, kivitelezés terén, ellenőrzésének megszervezése. Közreműködés az 
önkormányzat és intézményei beruházásainak műszaki jellegű megvalósítási folyamataiban, az 
épületek, intézmények karbantartási, felújítási és javítási feladatainak koordinálása. Hatósági 
ügyintézés útügyi, vízjogi, a polgármester hatáskörébe tartozó építésügyi eljárásokban, 
közútkezelői hozzájárulások kiadása.

Betöltendő állás szakmacsoportja: műszaki

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Egyéb

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Kápolnásnyék

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A kinevezés 3 hónapos próbaidő kitöltésével történik. A pályázat 
benyújtásának módja személyesen, vagy postai úton, a Kápolnásnyéki Közös Önkormányzati 
Hivatal címére, 2475 Kápolnásnyék, Fő utca 28. A pályázat a jegyzo@kapolnasnyek.hu e-mail 
címre is benyújtható.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- Középfok - szakképzettség, Műszaki, ipari és építőipari képzések, m.n.s., 
Érettségi
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- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Általános műszaki (mérnöki) képzés, m.n.s., Igazgatásszervező

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 1

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Felsőfokú igazgatásszervező

Járművezetői engedély kategória: B

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő járművezetői engedély kategória: B

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő informatikai kompetenciák:

- Szövegszerkesztő (pl. Word) - Középszint

- Táblázatkezelő (pl. Excel) - Középszint

- Levelező (pl. Outlook) - Középszint

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Önállóság (alap)

- Csapatmunka, együttműködés (ügyfélszolgálati)

- Szakmaiság, szakértelem, szakmai felkészültség, szaktudás 
(ügyfélszolgálati)

- Elvégzett feladatok ellenőrzése, korrigálása, felelősségvállalás az elvégzett 
munka minőségéért (egyéb)

- Határidők betartása (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.

- 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata

A pályázat benyújtásának határideje: 2023.09.05. 08:00
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A pályázat elbírálásának módja: A pályázókat a Kápolnásnyéki Közös Önkormányzati Hivatalt 
fenntartó önkormányzatok polgármesterei hallgatják meg és döntenek a kinevezésről. A kiíró a 
pályázat eredménytelenné nyilvánítási jogát, indoklási kötelezettség nélkül fenntartja.

A pályázat elbírálásának határideje: 2023.09.15. 12:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.kapolnasnyek.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2023.09.18.

Publikálás tervezett időpontja: 2023.08.06.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


