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3. napirend

ELOTERJESZTES

Kapolnasnyék Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
2026. szeptember 26-ai rendkiviili nyilvinos iilésére

Targy: Déntés a VHG Nonprofit Kft kdnyvvizsgaldja kinevezésérol
Elterjesztd:  Podhorszki Istvan polgarmester
Készitette: Dr. Bognar Dalma jegyz0

Eldzetesen targyalja:

Az eléterjesztéssel kapesolatos torvényességi észrevétel:

Rendelet
Hatarozat X normativ
egyéb
A dontéshez  egyszerli
mindsitett X tobbség sziikséges.

Az elterjesztés a kifiggesztési helyszinen kozzétehetd:

igen X
nem
Az el6terjesztést nyilt iilésen kell targyalni. X

Az elbterjesztést zart iilésen kell targyalni.

Az elbterjesztés zart iilésen targyalhato.



Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Velencei-tavi Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Kft iigyvezetdje irdsban kérelmezte Gumbér Lidia
(MKVK szama: 000364, 8000 Székesfehérvar, Homonnai u. 14. szam alatti lakos) konyvvizsgéldi a
Képviseld-testiilet tamogatasat. (Kérelem az eloterjesztés 1.sz. mellékletét képezi.)

A kérelemben foglaltak alapjan kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a VHG Nonprofit Kft
ligyvezetGje altal javasolt kinevezést az eloterjesztés szerint hagyja jova, a hatarozati javaslatot fogadja

el.
o
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Kapolnasnyék, 2026. augusztus 26.

Hatarozati javaslat
Kapolnasnyék Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
.../2026.(VIIL.26.)
hatarozata

dontés a VHG Nonprofit Kft kdnyvvizsgaloi kinevezésérol

1. Képolnasnyék Kozség Onkorméanyzat Képviselo-testiilete az eldterjesztést megtargyalta és ugy
dontétt, hogy a VHG Kft irasos kérelmét tamogatja és elfogadja Gumbér Lidia (MKVK szama
000364) 8000 Székesfehérvar, Homonnai u. 14. szam alatti lakos kényvvizsgaloi kinevezését
2027.05.31. napjaig.

2. A képviselo-testillet felhatalmazza a polgarmestert, hogy az Onkormanyzat, mint tag
képvisel6jeként a Velencei-tavi Hulladékgazdalkodasi Nonprofit Korlatolt Felel6sségl
Tarsasagot a dontésrdl tajékoztassa, a szilkséges dokumentumokat a dontés értelmében alairja.

A hatérozat végrehajtasaért felel6s: Podhorszki Istvan polgarmester
A hatarozat végrehajtisanak hatdrideje: azonnal




= —.Velencei-‘Tavi, Hulladékgazdalkoddsi Nonprofit Kft.
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Iktatoszam: 174501/2026 T4rgy: hatdrozati javaslatok mellékletei
megkiildése
Tisztelt Tulajdonos!

Alulirott Kovécs Attila, mint a ,,VEG” Velencei-tavi Hulladékgazdalkodési Nonprofit
Korlatolt Felelosségli Tarsasag (24834 Gérdony, Mester utca 2., Cg.07-09-005279)
iigyvezetdje az alabbiakkal kerésem meg Ondket:

A hatilyos Tarsasagi szerzOdés 24. pomija alapjan a tagok taggyiilés tartasa nélkiil is
hatirozhatnak. Ezen rendelkezésre figyelemmel taggylilés tartasa nélkiili doéntéshozatali
eljarast kezdeményezek a lentebbi kérdésekben.

Az iilés tartasa nélkiili dontéshozatal sordn is irdnyadéak a Polgari térvénykonyvrol szolo
2013. évi V. torvénynek (Ptk), és a cég létesitd okiratinak a tagok szavazati joginak
szAmitisara, gyakorldsdra és a hatdrozattervezet elfogadésihoz megkivant szavazataranyra
vonatkozé rendelkezései azzal, hogy a hatdrozathozatali eljards akkor eredményes, ha
legaldbb annyi szavazatot megkiildenek az Bgyvezetés részére, amennyi szavazati jogot
képviseld tag jelenléte a hatirozatképességhez sziikséges lenne iilés tartasa esetén.

A taggyiilés tartisa nélkiili dontéshozatal esetében a hatdrozathozatal napja a szavazasi
hataridd utolsé napja, ha valamennyi szavazat korabban beérkezik, akkor az utolsd szavazat

beérkezésének napja.

Mellékelten megkiildsm a T. Tagnak a hatérozati javaslatokat tartalmazé szavazolapot az
alabbi kérdésben.

Subak Jozsefné konyvvizsgalé megbizdsa 2026.05.31. napjén lejart. A szamvitelr8l sz016
2000. évi C. torvény alébbi eldirésai alapjan a ,.VHG” Nonprofit Kft. esetén a konyvvizsgalat
kotelez6:

155.8 (2) Kételezé a konywvizsgdlat - a (3) bekezdésben foglaltak kivételével - minden kettss
kénywvitelt vezetd vallalkozondl. Minden olyan esetben, amikor a konywvizsgdlat e térvény
vagy mds jogszabadly elivdsai szerint nem kotelez6, a villalkozé donthet arrdl, hogy a
beszamolé feliilvizsgdlatdval kinyvvizsgdlct biz meg,

(3) Nem kotelez6 a kényvvizsgdlat, ha az alabbi két feltétel egyiittesen teljesil:

a) az iizleti évet megeldz4 két vizleti év atlagéban a vallalkozo éves (éves szintre atszdamitott)
netté drbevétele nem haladta meg a 600 millié forintot, és

b) az iizleti évet megeldzé két izleti év dtlagdban a vdllalkozé dltal atlagosan
foglalkoztatottak szdma nem haladta meg az 50 fot.

A 2026-0s fizleti évre vonatkozd konyvvizsgaléi feladatok ellatasra Gumbér Lidia (MKVK
szama: 000364) 8000 Székesfehérvar Homonnai u. 4. szam alatti lakost javaslom. Ajénlata
szerint a Tarsasdg a 2026-os iizleti évre vonaikozo, a szamviteli torvény eldirasaival
dsszhangban elkészitett egyszeriisitett éves beszamoldjénak (jog szerinti) konyvvizsgilata és
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arrdl konyvvizsgaldi jelentés kibocsatasa; valamint a jogszabilyban elbirt, a tarsasag 4llando
konyvvizsgéloja 4ltal elvégzendd feladaiok ellatdsaért 5aré dij 900.000 Ft, azaz
Kilencszazezer forint, amely Gsszeg neti: tartalmazza a minderikori 4ltalanos forgalmi adét.

A fentiek alapjan az aldbbi hatdrozati javaslarzi teijesztem'a T. Tagok elé:
haturozati javaslat

Javasiom, hogy a tagok a ,,VHG” Nonprofit Kit. konyvvizsgalojaként 2027.05.31. napjaig
sz6l6 hatérozott id6re valasszdk meg Gumbér Didia (MKVK szama: 000364) 8000
Székesfehérvar Homonnai u. 14. szam alatti Jakost.

Tisztelettel kérem, hogy a szavazolapot kitdltve, aldirva sziveskedjen 2026.07.15. napijsig
visszakiildeni a cég székhelyére vagy mindsitett tantisitvanyon alapuld fokozott biztonsagi
elektronikus aldirassal vagy elektronikus bélyegzdvel, ennek hidnyaban azonositisra
visszavezetett dokumentumhitelesités szolgéltatissal valé hitelesitéssel aldirva a tirsasag
elektronikus levelezési cimére (info@vhg.hu) r-egkiildeni.

Felhivom az Onkormanyzati tagok figyelmét, hogy a cégnyilvinossiagrél, a birdsagi
cégeljdrasrél és a végelszamolasrél sz6i16 2006. évi V. torvény (Ctv.) 2. sz. melléklet 1. 4b)
pontja értelmében a fenti javaslatok alapjin meghozott dontések alapjin
kezdeményezendd valtozasbejegyzési eljarisban a TArsasidgnak a Cégbirdsig részére be
kell nyujtania 6nkormanyzat tag esetén a Kképviselo-testiilet hatiarozati javalattal
kapcsolatos dontését tartalmazé okirarci (képviseldtestiileti jegyzékonyv illetve annak
kivonata) is. Kérem, hogy ezen eldirasr:. figyelemmel a kitélidtt szavazodlapok mellett az itt
hivatkozott okirat eredeti példanyat is sziveskedjenck az ligyvezetés részére megkiildeni.

Gardony, 2026. junivs 23.
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Kdpolndsnyék Kozség Onkormdnyzat Képviselo-testiilete
2475 Kdpolndsnyék, F6 utca 28.
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2. napirend

ELOTERJESZTES

Kapolnisnyék Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
2026. augusztus 26-i rendkiviili, nyilvanos iilésére

Téargy: A Kapolnasnyéki Napsugar Ovoda és Bolcsdde Bolesédei Tagintézménye Szakmai
programjanak elfogadisa

Eldteriesztd: Podhorszki Istvan polgarmester
Készitette:  dr. Bognar Dalma jegyz0

El6zetesen targvalja:

Az elbterjesztéssel kapcsolatos torvényességi észrevétel:

Rendelet
Hatarozat X normativ
egyedi
A dontéshez egyszer(i
mindsitett X tobbség sziikséges.

Az elbterjesztés a kifiiggesztési helyszinen kdzzéteheto:

igen X
nem
Az eléterjesztést nyilt iilésen kell tirgyalni. X

Az elbterjesztést zart iilésen kell targyalni.

Az elbterjesztés zart iilésen targyalhato.



Tisztelt Képviselé-testiilet!

Kapolnasnyék Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 12022. szeptember 1. napjatol
bolesodei ellatast biztosit a Kapolnasnyéki Napsugar Ovoda ¢és Boleséde Bolesodei
Tagintézmeénye altal.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
(tovabbiakban: Gyvt.) 104. § (1) d) pontjdban foglaltak alapjan a gyermekjoléti ¢s
gyermekvédelmi szolgaltato tevékenységet ellatd allami és nem 4allami intézmeény, valamint a
javitointézeti ellatast nyujto allami intézmény fenntartoja ,d) jovahagyja az intézmény
szervezeti és miikodési szabalyzatat, szakmai programijat,”.

A Bolesédei Tagintézmény egyik alapdokumentuma a Szakmai Program, amely tartalmazza a
Hazirendet. A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatair6l és mikodésiik feltételeirdl szolo 15/1998. (IV. 30.)
NM rendelet 41. §-a rendelkezik a Szakmai Programrol. .41.§ (2) A Bolcsodei nevelés-
gondozas orszagos alapprogramja alapjan a bolcsodei ellatast biztosité intézmény, szolgaltato
helyi szakmai programot készit.”

Kapolnasnyék Kozség Képviseld-testiilete 2025. szeptemberében jovahagyta a Bolcsdde
alapdokumentumait, koztiik a Szakmai Programot.

2026. julius 1. napjan sor keriilt a bolcsédei szolgaltatds hatosagi ellendrzésére. A Fejér
Varmegyei Kormanyhivatal Szocidlis és Gyamiigyi Osztalya javaslatot tett a Megallapodas
(Szakmai Program 2. melléklete) felillvizsgalatara, kiegészitésére az alabbiak szerint:

— az ingyenes étkeztetésre jogosultak kozott fel kell sorolni a nevelésbe vett gyermeket
(Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontjanak aa)-ae) alpontja szerint),

— a szolgaltatasért fizetendd személyi téritési dij megallapitasara, fizetésére vonatkozo
szabalyok fejezetnél: a nevelési-gondozasi évnél a hatilyos Osszeget sziikseéges
megjeleniteni, valamint javasolt megjeleniteni azt is, hogy a 7/2022. (VI.2l.)
onkormanyzati rendelet szerint a bolcs6dében jovedelemvizsgalat nélkiil fizetend6
személyi gondozasi dij 6sszege 1.500 Ft/f6/nap;

— agyermekjogi képviseld elektronikus levelezési cimének modositésa valtozas miatt.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy a Kapolnasnyéki Napsugar Ovoda és Boles6de
Bolcs6dei Tagintézményének Szakmai Programjat a modositasoknak megfelelden elfogadni
sziveskedjen!

Kéapolnasnyék, 2026. augusztus 24.
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Hatarozati javaslat

Kipolnasnyék Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
/2026.(VIIL.26.)
Hatarozata
a Kapolnasnyéki Napsugar Ovoda és Bolcs6de Bolesédei Tagintézménye Szakmai
programjanak elfogadasa

1. Kapolnasnyék Kozseg Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Kapolnasnyéki Napsugar
Ovoda és Bolcséde Bolesddei Tagintézménye Szakmai Programjat — az eldterjesztés
melléklete szerinti tartalommal — jovahagyja.

2. A Képvisels-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a Szakmai Program jovahagyo
zaradékanak alairasara.

A hatérozat végrehajtasaért felelds: Podhorszki Istvan polgarmester
A hatéarozat végrehajtisanak hatarideje: azonnal







Kiapolnasnyéki Napsugir Ovoda és Bolcside Bilesédei Tagintézménye
Kapolnasnyék, Semmelweis tér 2. Tel.: +36 (22) 368-275 E-mail.: bolcsode@bolcsode.kapolnasnyek.hu

BOLCSODEI NEVELES - GONDOZAS SZAKMAI
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Bevezeto

A Kéapolnasnyéki Napsugar Ovoda és Bolcsdde Bolesddei Tagintézménye (tovabbiakban:
Intézmény) Szakmai programja a Bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja
(tovabbiakban: Alapprogram), a 328/2011. (XIL.29.) Korm.rendelet és a 37/2014. (IV. 30.)
EMMI Rendelet figyelembevételével keriilt kidolgozésra.

Az Intézményben folyd neveld-gondozé munka szakmai alapelveit:

az ENSZ Emberi Jogok Nyilatkozata,

az ENSZ Egyezmény a gyermek jogairol,

az Eurépa Tanacs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002.) 8-as ajanldsa a tagallamok
szaméara a napk6zbeni gyermekellatasrol,

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. tdrveény
(tovabbiakban: Gyvt.),

a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatair6l és milkodésik feltételeirdl sz6lo
15/1998. (IV. 30.) NM rendelet (tovabbiakban: NM rendelet),

a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és halézatok
hatésagi nyilvantartasarol €s ellendrzésérdl szo16 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet,

a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak miik6dési nyilvantartasarél szolo
8/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet,

a személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl és a szocidlis
szakvizsgarol sz616 9/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet,

a pszichologiai és pedagogiai kutatasok eredményei,

az elsé életévek meghatarozo szerepének elismerése a késobbi fejlodésre,

a bdlcsddei nevelés-gondozas torténete alatt felhalmozott emberi €s szakmai értékek,

a bolcsddei ellatas nemzetkozileg elismert gyakorlata,

modszertani levelek, itmutatok, ajanlasok

hatarozzak meg, igazodva a csaladok, a fenntarté elvarasaihoz és a helyi lehetdségekhez.
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Kapolnasnvéki Napsugar Ovoda és Bolcséde Bolcsédei Tagintézménye

Kapolnasnyék, Semmelweis tér 2. Tel.: +36 (22) 368-275 E-mail.: bolcsode@bolcsode.kapolnasnyek.hu

Az Intézmény adatai

Az Intézmény neve, székhelye:

Az Intézmény roviditett neve:

Az Intézmény irdnyité szerve, székhelye:

Az Intézmény fenntartoja, székhelye:

Az Intézmény miikddési teriilete:

Az intézményi féréhelyek szama:

Az Intézmény elérhetdsége:

Telefonszam: 06 22 368- 275

Kapolnasnyéki Napsugar Ovoda és Boles6de
Boles6dei Tagintézménye
2475 Kapolnasnyék, Semmelweis tér 2.

Napsugar Bélesode

Kapolnasnyék Kozség Onkormanyzata
2475 Kapolnasny¢k, F6 utca 28.

Kapolnasnyék Kozség Onkormanyzata
(tovabbiakban: Fenntarto)

2475 Kapolnasny¢k, F6 utca 28.

Fejér megye.

A képolnasnyéki lakohellyel vagy tartézkodasi
hellyel rendelkezé gyermekek a felvételi eljaras
soran elényt élveznek.

52 féréhely

E-mail: bolcsode@bolcsode.kapolnasnyek.hu

Az Intézmény az iranyité szerv altal meghatdrozott napi nyitvatartasi idén beliil
6.30 — 17.00 6ra kozott biztositja a gyermekek ellatasat.
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Kapolnasnyéki Napsugir Ovoda és Bolesdde Bolesédei Tagintézménye
Kapolnasnyék, Semmelweis tér 2. Tel.: +36 (22) 368-275 E-mail.: bolcsode@bolcsode. kapolnasnyek.hu

Az ellatandé célcsoport és az ellitando teriilet jellemzoi

A Gyvt-ben, valamint az NM rendeletben foglalt rendelkezések szerint a személyes
gondoskodast nytijté gyermekjoléti alapellatasnak a feladata a gyermekek testi, érzelmi, értelmi
és erkolesi fejlédésének, jolétének és a csaladban torténd nevelésének eldsegitése.

A Fenntarté miikodtetésében - a Gyvt. 94. § (3) bekezdés a) pontja alapjan eloirt kotelezettséget,
valamint az 6nkormanyzat azon kinyilvanitott szandékat figyelembe véve, mely szerint célja a
telepiilésen €16 kisgyermekes csaladok segitése, a gyermekek napkodzbeni elldtasa biztonsagos
keretek kozott.

Az elmult évek tapasztalata azt mutatja, hogy jelentdsen novekedett a csaladok igénye a
gyermekek napkozbeni elhelyezésére. A szolgéltatasok elérhetésége, a féréhelyek korlatozott
szama - kiilonosen a 3 év alatti kisgyermekek esetében (a gyermekgondozasi dij, a
gyermekgondozast segit6 ellatas és a gyermeknevelési timogatas folydsitasa mellett dolgozo
szillok szama ndvekedik) igen nagy nehézséget okoz.

A bolcs6dében koruknak, egyéniségiiknek ¢és egyéni sziikségleteiknek megfeleléen
gondoskodnak a gyermekekr6l, lehetdség szerint rugalmasan alkalmazkodva a csaladok
igényeihez. Ez a szolgaltatds lehetdséget teremt a csaldd €s a munkahely elvéarasainak
Osszeegyeztetésére, a sziilok munkavallalasi és munkahely-megtartasi esélyeinek ndveléséhez.

Ellatottak kore:

Bolcsédébe a gyermek huszhetes koratol felvehetd, ha a harmadik életévét:

- januar 1-je és augusztus 31-e kozott t6lti be, az adott év augusztus 31-¢ig,

- szeptember 1-je és december 31-¢ kozott tolti be, a kovetkez6 év augusztus 31- éig, ha a sziild,
torvényes képviseld nyilatkozik arr6l, hogy a gyermek napkozbeni ellatasat eddig az idépontig
bélcsbdei ellatas keretében kivanja megoldani.

- ha a gyermek harmadik életévét betsltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még
nem érett az vodai nevelésre, és dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsodei ellatas
keretében gondozhatd, nevelhet6 a gyermek negyedik életévének betoltését kdvetd augusztus
31-éig.

- A bolesodei ellatasban a sajatos nevelési igényii gyermek annak az évnek az augusztus 31.
napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti

A bolcséde a 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasa keretében, az Alapprogram szerint,
jogszabalyban meghatdrozott szakiranyu végzettséggel rendelkezd személy altal, négy
csoportban nyujt szakszer(i gondozast és nevelést.
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Kipolnisnyéki Napsugar Ovoda és Bolesode Bilcsédei Tagintézménye
Kapolnasnyék, Semmelweis tér 2. Tel.: +36 (22) 368-275 E-mail.: bolcsode@bolcsode.kapolnasnyek.hu

Az Intézmény bemutatisa, személyi feltételei, szakmai
felkésziiltség biztositasa

Az Intézmény 52 féréhelyen fogadja a gyermekeket. A béleséde a telepiilés kézpontjaban,
mégis csendes, nyugodt kornyezetben, az orvosi, gyermekorvosi és védéndi rendeld
szomszédsagaban épiilt. Jol megkozelitheté autoval, gyalogosan és autobusszal is. A
bolcsédében egységes szakmai elvardsok érvényesiilnek a szakszeri nevelés - gondozas
teriiletén, kiemelt szerepet kap a gyermekkozpont pedagogial megkozelités.

Gyermekképiink: a harmonikusan, sokoldalian fejlodd gyermek, aki testileg és lelkileg
egészséges, szocialisan kompetens. Nyitott az 6t koriilvevé koryezet ingereire, kitarto, aktiv

és tevékeny.

Intézményiink egyéni arculatdnak kialakitasanal fontosnak tartjuk megorizni és tovabb adni
mindazon értékeket, melyek valtozo vildgunkban egyre lejjebb értékelddnek. Neveld
munkénkban olyan pozitiv emberi magatartasformak kialakitasara toreksziink, mint az
udvariassag, empétias készség, egyiittmiikodés, a rend szeretete és meglrzése, a tevékenyseg
oromének felfedezése, masok munkajanak megbecsiilése.

Szakmai programunkban kiemelten kezeljik a gyermekek kornyezettudatos, egészscges
életmodra nevelését, melyet rendszeres mozgassal, a természetes mozgaskedv fenntartasaval,
egészséges, flistmentes kornyezet biztositasaval, korszer(i taplalkozassal, kulturhigiénés
szokésok kialakitasaval és az érzelmi biztonsag megteremtésével valositunk meg.

A gyermekek kognitiv fejlesztését, a kittizott nevelési célokat és feladatokat az egésznapi
tevékenységek soran valositjuk meg, az onkéntességre és a programok kotetlenségére épitve.

A bélesode engedélyezett allashelye

Bélcsodevezetd 116
Kisgyermekneveld 8 o6
Boles6dei dajka 4 6
Konyhai kisegitd 2 16
Osszesen: 1518

Szakképzettség szerinti megoszlas

Bilesédevezetd: foiskola — 6vodapedagdgus, OKJ — kisgyermeknevelé-gondozo

Kisgyermeknevelo:
2 6 foiskolai végzettség — Csecsemd- €s kisgyermekneveld-gondozo (BA)
6 16 kozépfoku végzettség — Kisgyermekgondozo, -neveld (OKJ)

Bilcsodei dajka:
2 16 — bolcsddei dajka
2 f6 — OKJ-kisgyermekneveld-gondozo
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Kapolnasnvéki Napsugar Ovoda és Bolcséde Bolesédei Tagintézménye
Képolnasnyék, Semmelweis tér 2. Tel.: +36 (22) 368-275 E-mail.: bolcsode@bolcsode.kapolnasnyek.hu

A szakmai munkakorokben foglalkoztatottak 1étszama és képesitése megfelel az
NM rendeletben foglaltaknak.

Tovabbképzések

A szakdolgozdk részvétele a kitelezé tovabbképzéseken rendszeres.

A személyes gondoskodast végzé személyek tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarél
sz616 9/2000. (VIIL4.) SZCSM rendelet alapjan kell az alkalmazottaknak pontszerzési
kotelezettségiiknek eleget tenni.

Az Intézmény vezetdje éves tovabbképzési tervet készit, mely tartalmazza a targyévben
tovabbképzésben résztvevok, szakvizsgara kotelezettek, valamint az arra onként jelentkezOk
varhat6 szamat, helyettesitésiikre vonatkozo tervet, a tovabbképzésre, felkészit6 tanfolyamra és
szakvizsgara fordithaté forrasok megjelolését és felosztasat; a tovabbképzési kotelezettségiiket
teljesitok szdmat.

A kotelezd tovabbképzések tervezése:

A személyes gondoskodast nyljté intézmény vezetbje éves tovabbképzési tervet koteles
késziteni.

A tovabbképzési terv tartalmazza:

e A targyévben tovabbképzésben résztvevok és a jogszabaly altal szakvizsgara kotelezettek,
valamint az arra énként jelentkezok varhaté szamat, munkakoriik és varhato tavolléti id6
feltiintetésével

e A helyettesitésre vonatkozo tervet

o A forrasok megjellését és felosztasat. A tovabbképzési terv részletes szabalyait a 9/2000.
(VIIL4.) SZCSM rendelet tartalmazza. 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 2. sz. mellékletében
szereplé munkakorhoz sziikséges képesitéssel rendelkezik minden szakdolgozo.

A tovabbképzési kotelezettség teljesitésének mérése pontozassal torténik.

A palyakezdé kisgyermeknevel6k szakmai fejlédését gyakornoki rendszerben biztositjuk
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Kapolnisnyéki Napsugar Ovoda és Bolcséde Bolesddei Tagintézménye
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A bolcsoédei nevelés célja, feladata

Célunk és feladatunk a csaladi nevelést segitve, napkozbeni ellatds keretében a gyermekek

fizikai és érzelmi biztonsaganak és jolétének megteremtésével, feltétel nélkiili szeretettel és

elfogadassal, a gyermekek nemzetiségi-etnikai hovatartozasanak tiszteletben tartasaval,

identitasuk erdsitésével, kompetencidjuk figyelembevételével, tapasztalatszerzési lehetéségek

biztositasaval, pozitiv viselkedési mintak nytjtdsaval elésegiteni harmonikus fejlédésiiket.

A bolesédei ellatas keretében a gyermek életkoranak, fejlettségi szintjének megfelelden az

Intézmény biztositja a nevelés-gondozas feltételeit, igy kiillondsen:

a sziil kozremiikodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdséget,

a felszerelési jegyzékben meghatarozott textiliat, butorzatot, egyéb eszkozoket ¢€s

felszerelést,

a jatéktevékenység feltételeit,

a szabadban val6 tartézkodas feltételeit, €s

o a gyermek élettani sziikségleteinek és az egészséges taplalkozas kovetelményének
megfeleld étkeztetést a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi
elbirasokrol szo16 miniszteri rendeletben foglaltaknak megfelelden.

A nevelési célok és feladatok bolesédénk minden csoportjaban azonos elvekre épiilnek.
A megvalositast, a csoport arculatat a gyermekek ¢s a kisgyermeknevelok személye formalja,

alakitja.
A bolcsédei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencid szemléletének széles
koril értelmezésével Gsszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedd prevencios

tevékenységet folytasson.
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Kapolnasnyéki Napsugar Ovoda és Bilcséde Bolcsédei Tagintézménye
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A bolcsodei nevelés alapelvei

A csaldd rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése értelmében a bolecsddei nevelésben elsédleges
szempont a csalad mitkddésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege, olyan
komplex latasmod alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiindulépontnak tekinti. Az interakciés mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csalad er8sségeir6l és gyengeségeirdl. Az erésségek hangsulyozisa altal a
szakember hozzajarulhat a csalad életmindségének javitasdhoz.

A koragyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa

A koragyermekkori intervencidé magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A bolcséde
funkcidjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencio szemléletének
alkalmazéisara. Ennek értelmében a kisgyermeknevel6 feladata az esetlegesen felmeriild
fejlodésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése és jelzése.

A csalddi nevelés elsodleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolesode a csaladi nevelés értékeit,
hagyomanyait €s szokasait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a gyermekek
nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilék szamara lehet6vé tenni a tevékeny,
kiilonboz6 szinteken és modokon megvaldsulé bekapcsolodast a bolesode életébe.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheté individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkez6, fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem, bandsméd illeti meg.
A bolesddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocialis
és a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki jogok
tiszteletben tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturdlis, vallasi, nyelvi, nemi,
valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonbszoségek iranti tolerancia kialakitaséra.

A kisgyermekneveld személyiségének meghatdrozo szerepe

A bolesddei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibél adéddéan meghatarozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre é€s a csalddra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitasara megfeleld szakmai kompetenciaval és identitdssal, kelld
Onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel biré szakember képes. Ebbdl adédban a
kisgyermekneveld felelés a szakmai tuddsa szinten tartdsdért, gyarapitasaért, szakmai
kompetenciai fejlesztéséért.

A biztonsdg és a stabilitds megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitol fliggd bolcsédébe torténd beszoktatasra, adaptacios idoszakra
ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsagénak Ujrateremtésére.

A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandosaga noveli az érzelmi biztonséagot,
alapul szolgél a tajékozodashoz, a jo szokasok kialakulasdhoz.
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A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébol fakado ismétlddések
tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszdmithatésagot eredményeznek a napi események
soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét.

A biztonsag nyujtasa természetszerlileg magéaban foglalja a fizikai és a pszichikai erészak
minden formajatél valé védelmet is.

Fokozatossdg megvalositisa

A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 1j helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az Gj dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulasat.

Egyéni bindsmdod érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermeknevel6 elfogadod, empatikus, hiteles
neveldi magatartasa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlddésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturélis €s vallasi hovatartozasat. A fejlodés iitemét
mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 4j fejlodési allomasnak
kiindulépontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsddébe jard kisgyermekek
mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodé mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nytjto
gondoskodasban és tamogatasban.

Gondozdsi helyzetek kiemelt jelentOsége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakciojanak benséséges, intim
helyzetei.

A gondozasi helyzetek megvalosulasa soran a nevelésnek és a gondozasnak elvalaszthatatlan
egységet kell alkotnia. A gondozés minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetet,
lehetdségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologids sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendd sziikségletek kielégitésének feltételeit. A
professzionalis gondozas, hozzajirul a személyes kapcsolatok pozitiv alakulaséhoz és a
nevelési feladatok megvalosulasanak egyik kiemelt szintere.

A gyermeki kompetenciakésztetés timogatdsa

A korai életévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcs6dei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehet8ségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulas
6romét, megerdsodjon benne a vilig megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartaséval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nalldé kezdeményezéseit, megteremtve
ezdltal az egész életen at tarto tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait.
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A bolesodei nevelés feladatai

A csalddok timogatisa, annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése

A bélcséde, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba keriilé elsé gyermekintézmény
jelentds szerepet tolt be a sziildi kompetencia fejlesztésében. A csalad erdsségeinek
megismerése, tamogatdsa a pozitivumok kiemelésével valosul meg.

A csalddi és bolcsédei nevelés Osszhangja, a sziilok és a kisgyermeknevelok kozotti
egyenrangli, konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapulé partneri kapcsolat elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziilo ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermeknevelt a gyermek ismeretén alapulo differencialt, egyéni bandsmod kialakitasaban.
A kisgyermeknevel6, mint szakember, szaktuddsara, tapasztalataira épitve, a sziilok igényeihez
igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket,
moédszereket.

Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozdsa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentalasa,
tAmogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikkséges egészséges és biztonsagos
koérnyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valosul
meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz
igazodd napirend biztositja az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges taplalkozast, a
jaték, a mozgas, a szabad levegdn valé aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges
életméd, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapveté kultirhigiénés szokasok
kialakitasara.

Az érzelmi és tirsas kompetencidk fejlesztése

A biztonsagot nyujté nevel6i magatartds magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetéségét
és hitelességét, az érzelmek kifejezésére valo Osztonzést, a pozitiv €s biztatd iizenetek
rendszeres kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasat. A kisgyermek
bolcsddébe torténd keriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcesolatok megtapasztalasara. Az
egyiittlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorlasanak szinterei, amelyek
hozzajarulnak az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztéséhez.

Toérekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasara, a mdasok irdnti nyitottsag
megdrzésére. A kisgyermeknevel6 feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése
érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositdsa, a kommunikacids kedv
felkeltése és fenntartasa a bélcsddei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokak, énekek,
versek, mesék kdzvetitésével.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdekl6désének erésitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermeknevel6 aktiv részvételével és a megfeleld kornyezet
kialakitasaval torténik. A bdlcsédei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember ismeretet
nyujt, segiti a tajékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.
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A kisgyermek igényeihez igazodé kozos tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési és helyzetmegoldasi mintak nyujtasa, az Onallo probalkozas és a kreativitds

tamogatasa.
Az 6nalls valasztas és a dontési képesség kialakuldsat segiti a batoritd, dsztonzé neveldi

magatartas.
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A bélcsddei nevelés fobb helyzetei

Alapveté szempont, hogy a bolcs6dei élet a kisgyermek szdméra élményt nyujtd, részvételre
motivald, tanuldsi tapasztalatokat biztositd legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitdsanak moédszertani alapja az egyéni banasmod érvényesitése, a kisgyermek pozitiv
onallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

elosegitése, melyhez hozzatartozik a személyi- és targyi kornyezettel valé harménia is, ezért a
nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehetdséget kell biztositani a kisgyermek szamdra
ahhoz, hogy érdeklodésének, pillanatnyi pszichés sziikségleteinek megfeleléen ismerkedhessen
személyi- és targyi kornyezetével.

A gondozas (61tozk6dés, tisztaba tevés, WC hasznalat, kézmosas, étkezés) és a jaték a bolcsbédei
élet egyenrangtian fontos helyzetei, melyekben lényeges a gyermek szabad aktivitds iranti
igényének és kompetencia érzésének erositése.

Tanulds

A bélcsddei nevelés teriiletén a tanulas fogalmat a lehet6 legtagabban értelmezziik. Tanulas,
minden olyan tapasztalat-, illetve informacioszerzési folyamat, amely tartos véltozast idéz el6
a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje
Odnmagat és kdrnyezetét. A tanulas a gyermek korabol és fejlettségébdl adodo tevékenységekbe
dgyazottan torténik. A tanulds legfontosabb irnyitoja a személyes kivancsisag, az érdekl6dés.
A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes ¢lethelyzetek, gondozas, jaték, egyiittes
tevékenység és kommunikacio. A tanulds formai: utanzas, jatékos tapasztalatszerzés, szokas,
szabalykialakitas, interakciokra épiilé ismeretnyujtas.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsagos és tamogaté kdrnyezetben zajlo felndtt-gyermek és
gyermek-gyermek interakciok.

Gondozds

Célja: a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek kielégitése.

A személyes és a szocialis kompetencidk kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemOkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy
prébalkozni, hogy kézben érzi a kisgyermeknevel6 figyelmét, biztatasat, timogatd segitségét.
Sikeres prébalkozasait a feln6tt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az
egyiittmiikodési kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras.
Lényeges, hogy elegendd id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa
gyakorlast igényel. A felnfttel valé kommunikacié érzelmi toltése, a kisgyermeknevel6nek a
gyermekrdl adott jelzései kihatnak az 6nelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.

A gondozds mindsége jelentés mértékben befolyasolja a szokasok kialakulasat €s az
onallosodas folyamatat.

Jatek
A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vildg megismerésében és a
befogadasdban, eldsegiti a testi és értelmi-, az érzelmi- és a szocidlis fejlodést.

A kisgyermeknevel§ a jaték feltételeinek biztositasaval és nevel6i magatartasival tdmogatja az
elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A gyermek igényeitdl és a helyzettdl
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fliggben szerepet véllal a jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad
elsésorban lehet6séget a tarsas kapesolatok fejlédésére is. A tobbi gyermekkel valo egyiittlét
sromforras a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis
képességek fejlodését. A jaték révén fejlédnek kognitiv és pszichikus képességei, személyisége
jellemz6 vonasai.

Mozgads

Csecsemé- és kisgyermekkorban a mozgds alapvetd formai alakulnak ki, fejlédnek.
A mozgasigény rendkiviil nagy, az egészséges gyermek 6rémmel gyakorolja a mozgast. Mind
a szobaban, mind az udvaron biztositani kell a gyermekek szaméra min¢l nagyobb mozgasteret,
mozgasfejleszté jatékokat, melyek hasznalata soran gyakoroljak a gyermekek az egyes
mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordindciojuk, harmonikussé valik a mozgasuk.
A jatékeszk6zok szerepe az érdeklodés felkeltése, a mozgas aktivitas fenntartasa.

Fontos szempont, hogy a kirnyezet balesetmentes legyen, a veszélyforrasokat kikiiszoboljik.
Miné] valtozatosabb mozgasra van lehetdsége a gyermeknek, annal nagyobb érémét lelik a
jatékban. A nagymozgasos jatékokraa szabadban, udvaron, teraszon tobb lehet6ség adott, mint
szobaban. A szobai jatékok sokféleségiik folytan a kéz finommozgasat ¢s a nagymozgasokat is
fejlesztik. A szobaban is sziikségesek nagymozgasos jatékok. Az 6nallosagi torekvések
tamogatasa sordn a gondozasi miveletekben val6 aktiv részvétel, a praktikus mozgasok
gyakorlasara, finomitasara ad lehet8séget.

Mondoka, ének

A bolcsédében sokrétit zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetoscget a kornyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld kellemes ének- és beszédhangja, spontan
dudolgatasa, ritmusos szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatasa,
megszolaltatasa, a kozos éneklés. A gyermek életkori sajatossdgaihoz, egyéni fejlettségéhez,
érzelmi, hangulati allapotahoz igazodo, felelésséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos
mondékak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklédését,
formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlesét, segitik a hagyomanyok megismerését ¢s
tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés,
zenehallgatas pozitiv érzelmeket keltenek, &romélményt, érzelmi biztonsdgot adnak a
kisgyermeknek. Az ismétlodések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei
emlékezetet.

Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlédéset,
hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a derlis, baratsagos
légkor megteremtéséhez. A bolcsddei zenei nevelés eredményes megvalositasa lehetOséget
nyujt a gyermek tovabbi zenei fejlédésére.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi, értelmi (ezen beliil beszéd, gondolkodas,
emlékezet, képzelet) és szocialis fejlédésére. A versnek elsGsorban ritmusa, a mesének pedig a
tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-
nézegetés bensdséges kommunikécios helyzet, igy a kisgyermek szamara alapvetd érzelmi
biztonsag egyszerre feltétel és eredmény. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz
szert, amelyekre mas helyzetekben nincs lehetosége.
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A mese és a vers a gyermeki igényeknek megfeleléen spontan jelenik meg a bolcsédei életben.
A motivalast segitik a puha sarkok, kuckok, szényegek, a csoport korosztalyi sajatossagainak
megfelel6 érdekes konyvek, melyek jol hozzaférhetd helyen vannak elhelyezve.

Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrasa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az 6nkifejezés -
nem annak eredménye. A rajzolas-mintazas soran keriilni kell a direkt neveldi rdhatasokat, a
gyermek spontan kezdeményezésére épitve segitse a kisgyermeknevel6 az alkotokedv, készség
kibontakozasat.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos eldokészitéséhez €s megoldasidhoz, a
kérnyezet szépségérdl valé gondoskodashoz kapcsoldédnak (pl. virdglocsolas, gyilimdlcsnap
elokészitése stb.). Az 6rom forrasa az egyiittesség, a kozos munkalkodas €s a tevékenység
fontossaganak, hasznossaganak atélése. A gyermekek barmikor bekapcsolodhatnak, és
barmikor kiléphetnek, az 6nkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. A
helyzetek lényeges tanulési lehet6séget biztositanak a probalkozasok soran.

Az emberiség régebben a legfontosabb torvényszerliségeket a természetbd]l meritette. A kiilsé
vilag, azaz a kdrnyezet megismerése iranti vagy miikodik a gyermekben. A gyermeki jellemzdk
a racsodalkozas, az er6s kozlési vagy, a kommunikéciora vald nyitottsdg, az érzelmi
fogékonysag a természet szépségeire, a személyes Kiprobalasi vagy, a tettre kész
cselekvOkészség, mind kedveznek a tevékenységeken keresztiil torténd tapasztalatszerzésnek.
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A bolesédei nevelés megvalositasinak sajatos feltételei

rryg

nSajit kisgyermeknevelo”-rendszer

A kisgyermekneveld a bolcsédei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attitiidjével
mintat jelent a csaladok és a gyermekek szdmara egyarant.

A ,sajat kisgyermeknevel$”-rendszer a biztonsag ¢s a stabilitds megteremtésének szabalyan
alapul. A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetlentil egy
kisgyermekneveldhdz. A ,.sajat kisgyermeknevel6” szoktatja be a gyermeket a bolcsédébe, €s
a bolcsédébe jaras egész iddtartama alatt 6 a kisgyermek nevelbje (felmendrendszer). O kiséri
figyelemmel a kisgyermek fejlodését, tartja szamon az egyes fejlédési allomasokat, vezeti az
ehhez kapcsolodé szakmai dokumentaciét és feleldsséggel tartozik a rabizott gyermekekért.

A ,sajat kisgyermeknevel6”-rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokdasait, elsésorban a ,sajat
kisgyermeknevel8” segiti 4t 6ket a bolcs6dei €let soran adodo nehézségeken.

Kisgyermekneveld

A kisgyermeknevelé a bolcsédei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attitiidjével
mintét jelent a csaladok és a gyermekek szdmara egyarant.

A kisgyermekneveld a biztonsig és a stabilitas megteremtésének szabalyan alapul. A
csoportban két kisgyermeknevelé kozosen dolgozik. Egyittes, osszehangolt munkajukkal
segitik a gyermekek bélcsédei mindennapjait. Figyelemmel kisérik a kisgyermek fejlodését,
szamon tartjdk az egyes fejlédési allomasokat, vezetik az ehhez kapcsolédd szakmai
dokumentéciot és felelosséggel tartoznak a rabizott gyermekekért.

A ,sajat kisgyermeknevel”-rendszerben t6bb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait, elsésorban a ,sajat
kisgyermekneveld” segiti at Sket a bolcsddei €let soran ad6dé nehézségeken.

A kisevermekneveld stilusa. jellemzdi a kévetkezdk legvenek:

legyen megnyugtatd, biztonsagot ad6 a viselkedése a gyermek szamara,
magatartasaban kiemelten fontos az elfogadas, a tolerancia, a nyitottsag,

érvényesiiljon magatartasaban a masfajta értékek pozitiv iranyG megkozelitése,
jellemezze a pedagdgiai optimizmus, tapintat, empatia,

jellemezze munkajat a pedagégiai elvek, nevelési modszerek Osszehangolisiga, az
egymas, a sziilok és gyermekek felé iranyulo segit6keszség, tapintat,

jellemezze munkajat a gyermek iranti tisztelet, egyiittmitkodés, tiirelem,

e neveldi stilusat a demokratikus elvek, nevelési modszerét a meggy6zes, magyarazat,
dicséret hassa at.

A svermekcsoportok szervezése

A gyermekcsoportokat a gyermekek korosszetételét, fejlettségi szintjét figyelembe véve
alakitjuk ki, melyhez a targyi és személyi feltételek igazodnak.
A csoportok kialakitasanal a torvényi el6irasokon kiviil meghatérozo:

e a gyermekek mozgasigénye, mozgastere,

e amegfelelo élettér,

e lehetdség az elvonuldsra,

e érzelmi biztonsag.
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A csoportlétszam egy bdlcsddei csoportban legfeljebb 12 £5, ha valamennyi gyermek betoltotte
a masodik életévét legfeljebb 13 10.

A bolcsédei nevelés alapelveinek megfeleléen a kisgyermek a bolcsédébe jaras teljes
id6tartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar.

A bolcsode targyi feltételei

Kiils6-belsd kdrnvezet leirdsa

Az Intézmény a telepiilés kozpontjaban miikodik, 2022 szeptemberét6l Az Intézmény 4
csoportszobaval, 52 férohellyel rendelkezik, egyedi tipusterv alapjan épiilt. A bolcséde targyi
felszereltsége, jatékeszkoz, gyermekruhdzat, edény készlete megfelel az NM rendeletben
eléirtaknak.

A bblcséde alapteriilete 700 nm. 4 tagas, vilagos csoportszoba van, darabonként 50nm-es. Két
csoportszobanként mosddohelyiséggel Az egyes fiirdészobdkban 2 db gyermekmosdo, 2 db
gyermek WC, 1 db lemosokad, 1 db zuhanytalca, 1 feln6tt kézmosé talalhato.

Tovabba irodak, raktarak, kozlekeddk, 6lt6zé helyiségek. Minden csoportszoba kdzvetleniil
kapcsolodik a teraszhoz, ahol a gyermekek szabadban torténd jatékéhoz a targyi feltételek
adottak (4rnyékolas, kerti jatékok)

Az udvaron gyermekmosdo, WC biztositott.

Intézményiinkben a mozgasukban, halldsukban vagy latdsukban korlatozott személyeket is
tudjuk fogadni.

Az épiilet bejaratai akadalymentesitettek, kiépitésre keriilt az akaddlymentesitett mosdé a
dolgozok, illetve a vendégként érkezok részére is.

A hallassériilt gyermekek befogadasara is lehetoséget teremtiink. A tisztidbb €s zavarmentes
hangérzékelést az indukciés hurok biztositja a Nyuszi csoportban, igy ebben a helyiségben
tudjuk fogadni 6ket.

A latassériiltek szamara a helyiségek feliratozasa Braille-irdssal is megtortént.

Az Intézmény helviségeei:

Megnevezés Darabszam

Gyerekszoba

Fliroszt6
Elkiilonitd

Kerti we-mosdd
Raktar

Selejt raktar
Oltoz6 — gondozasi

Akadalymentesitett we
Kozlekedd
Nevel6i szoba

Vezetéi iroda

Vegyszer raktér

N === === NN =N

Takaritoszer raktar
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Gazdasagi és

Teakonyha
Tejkonyha

Féz6konyha

Konyhael6tér

Mosogatd helység
Husel6készit6 helység
Zo6ldségel6készitd helység
Széraz raktar

Zuhanyzo

Oltoz6

Mosdé

Irattar

Hulladék gytijté helység
Arufogadé helység
Kocsimoso
Moso-szaritd helység
Szarit6-vasalo helység

Gépészeti helység
Személyzeti 616206
Személyzeti fiirdé-wc
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Az eszkézok beszerzése soran célunk, hogy a gyermekek valtozatos tevékenységéhez,
véltozatos, sokféle jatékeszkozt biztositsunk.

A gyermekek sajat ruhaban vannak, dgynemiit, torolkozot, asztalteritdt az Intézmény biztositja.
A csoportszobak berendezése, felszerelése a gyermekek korahoz, fejlettségi szintjéhez
igazodik.

Otthonossa a kisgyermekneveldk és a gyermekek munkai varazsoljak az Intézményt.
Jatékkészletiink alkalmas a gyermekek készségeinek és képességeinek fejlesztésére.

Az udvarunk szabad és biztonsigos teret biztosit a jatékra, mozgasra, szabadban torténd

altatasra.
A targyi kdrnyezet valtozatos terepet nyujt az ismeretek, készségek, szabalyok elsajatitasara.

A napirend

A gyermekek életének megszervezése soran a megismerésiik elsédleges feladatunk. Ismerniink
kell a gyermek allapotat, érdeklodését, sziikségleteit, tarsaihoz valé viszonyat, egész napi
tevékenységét Uigy kell megszervezniink, hogy mindig érezze a szamara legfontosabbat, az
érzelmi biztonsagot.

A kisgyermekneveld szamara fontos a teljes nevelési folyamat tudatos, tervszerii dtgondolasa.
A gyermekek fejlodési titemének megfeleloen minden csoportban éves tervet készitiink, ebbdl
bontjuk le konkrét havi terviinket. gy lehetdség van a gyermekek élményeinek,
tapasztalatainak, dtleteinek beépitésére a tervezés soran.
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A gyermek sziikebb és tagabb kiornyezetében szerzett tapasztalatok igénylik a nevelémunka
rugalmassagat. A kisgyermeknevel6 a gyermekek tevékenység-szerkezetét €s annak keretét, a
fejlesztési célokat a gyermekek fejlettségi szintjének megfeleléen tervezi meg.

A napirend biztositja a gyermekek szamara a kiszamithatosagot, az aktivitas és onallésodas
lehetdségét, a felesleges varakozasi id6 kikiiszobolését, az egészséges fejlodéshez sziikséges
tevékenységeket és a pihenést. A napirend kialakitasa a csoportban dolgozo kisgyermeknevelSk
feladata.

A napirend biztositja a gyermekek szamara a kiszamithatosagot, az aktivitas és 6nallésodas
lehetségét, a felesleges varakozasi id6 kikiiszobolését, az egészséges fejlédéshez sziikséges
tevékenységeket és a pihenést. A napirend kialakitasa a csoportban dolgozé kisgyermeknevelok
feladata.

A gondozasi egységben egyiitt dolgoz6 kisgyermeknevelok munkajukat 6sszehangoltan végzik.
A gyermekek napirendjét a folyamatossig, egyéni bandsmoéd alapjan szervezzik meg,
figyelembe véve a szakmai elveket, az egyéni és csoport sziikségleteket, az évszakok valtozasat,
a csoport létszamat.

A személyi 4allandosagot a ,sajat kisgyermeknevelo”-rendszer és a felmendrendszer
alkalmazasaval biztositjuk. A zavartalan ellatast a kisgyermeknevelok, kisegitd személyzet
dsszehangolt munkaja biztositja.

A kisgyermekneveldk és a bdlesddei dajkak munkarendje a gyermekek napirendjéhez igazodik.
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A csaladok tamogatiasinak modszerei és lehetdségei

A csaladok tamogatasa a csaladban hatékonyan mik6dd er6forrasok felkutatasara €s ezen
erbforrasok eredményes miikodtetésére iranyul, mely hozzajarul a csalad szocializacios
funkciéjanak minél szélesebb korl kibontakozasahoz. Ez a megkozelités szem elétt tartja a
csaladi nevelés els6dlegességét, a bolcsddei ellatas csaladi nevelésre valo épiilését. A
kapcsolattartasnak, tdjékoztatasnak tobb formaja van, mindegyik mas-mas szerepet t6lt be,
ezért célszerli parhuzamosan minél tobbet alkalmazni bel6liik.

A bélcséde kapcesolatteremtési formai:

Beszoktatas (adaptacid) - sziilével torténd fokozatos beszoktatas

A sziilével torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal valé egyiittmiikodést helyezi elotérbe. Az
anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermeknevel$ €s a
gyermek kozott az érzelmi kotodés kialakulasat, ezzel a gyengéd atmenetet, az 4j kornyezethez
valo alkalmazkodast. A sziildvel torténd fokozatos beszoktatds folyamata soran a
kisgyermekneveld tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a sziilének informaciot nyujt a bolcsédei
nevelés tartalmarol és a kisgyermekfejlodés sajatossagairol.

Beszoktatéssal kezdédik a kisgyermek bolcsddei élete. Az ismeretlen uj kornyezet
megismeréséhez, bolcsédei napirend elfogadasdhoz, a gyermekcsoport életébe valo
beilleszkedéshez, az anyatol valé elvalashoz a gyermeknek szikksége van az anya, a sziilo
biztonsagot nyujto jelenlétére, tiirelmes biztato, tamogatd magatartasara. A fokozatossag segiti
a gyermek érzelmi biztonsaganak kialakulasat, a kisgyermeknevel6 felé iranyuld bizalom
megerdsodését.

A beszoktatas idétartama altalaban 2 hét, minden esetben alkalmazkodva a gyermekhez, (hiszen
a gyermekek nem egyformék), illetve figyelembe véve a sziilok kéréseit is. A beszoktatas
idétartama a gyermek viselkedésétdl fiiggéen ndvelhetd, a hangsuly azonban mindig a
fokozatossagon van. Otthonrdl hozott kedvenc jaték vagy kisebb targy a beszoktatas idején,
illetve a késébbiekben is konnyebbé teheti a gyermek szamara az otthontol, sziilot6] vald

elszakadast.

A beszoktatas az elsé héten a sziilével torténik, a masodik héten mar a sziil6 allandd jelenléte
nélkiil. A sziild egyre rovidebb iddt tolt gyermekével a csoportban, mig igy a gyermek egyre
hosszabb ideig tartézkodik sziild nélkiil a bolesddében. A kisgyermeknevel6k a gyermek
egyiittmiikodéséts] figgden, mar az elsd napokban probalkoznak a kapcsolat kialakitasaval,
kisérletet tesznek egy-egy gondozasi részmiivelet elvégzésére is a sziil6 jelenlétében (pl.:
kinalas, cip6 bekotése, orrtdrlés stb.). A beszoktatas harmadik — negyedik napjatol sziikséges,
hogy a kisgyermeknevel6 a sziild jelenlétében 1épésrél lépére atvegye a gyermek gondozasat.

Nem szabad megfeledkezniink arr6l, hogy az elvalas nem csak a gyermekek szamara jelenthet
nehézséget. Az anydknak, sziiloknek ugyantgy fel kell dolgozniuk azt, hogy gyermekitkre most
mar mas figyel, mas gondoskodik rola napkdzben. Szoktatni kell sajat magukat is, €és
gyermekiiket is — szép fokozatosan — arra, hogy egyre tobb ideig lesznek kiilon egymastol, de
a nap végén lijra egyiitt jatszhatnak majd. Fontos, hogy a sziilé bizzon a valasztott neveldben,
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magabiztossagot sugarozzon gyermeke felé, igy benne is biztonsagérzetet kelt, megkonnyitve
ezzel a beszoktatast.

Csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilék otthoni
kornyezetben valdo megismerése. Lehetdség szerint az elsé csaladlatogatasra a beszoktatas
megkezdése eldtt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csaladlatogatas arra is
lehetdséget nyujt, hogy a sziild bévebben informalodjon a bolcsodei életrdl, jobban megismerje
azokat a kisgyermekneveloket, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos szintere a
bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késébbi jo egylittmilkddésnek.

Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kdlesdnds informalas a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatardl, az 6t érintd napi torténésekrél, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazaséra is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerli tajékoztatds torténik, a szakmai etikai
szabalyoknak és az idokereteknek megfelelden.

Egvéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlédésérdl szolo részletes, kolcsonds tajékozodast vagy
a hosszabb megbeszélést igényl6 kérdések, nevelési problémak kozos atgondolasat szolgald
talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld, a bolcsédevezetd. A szakmai
kompetencian tulmend kérdésben kérhet6 egyéb szakember kozremiikodése.

Sziiléi értekezlet

Bolcsédén beliil a sziiléi értekezlet a sziilok altalanos és az adott gyermekcsoportra vonatkozo
tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel kozosen meghozando dontések
elosegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil harom alkalommal célszerl sziiléi értekezletet
tartani (beszoktatasok elétt, a beszoktatasokat kdvetben és a nevelési év vége felé), de a
bolcs6dét, vagy az adott gyermekcsoportot érint6 kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziiloi
értekezlet 6sszehivasara is sor kertilhet.

Indirekt kapcsolattartdsi formak

Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tajékoztatok, hirdet6tablak, honlap, szordlap, lehetéséget adnak az ismeretterjesztésre.
Minden csoportnak sajat, zart google csoportja van, melyen keresztiil a sziiloket tajékoztatjuk
az Intézményt illetve a csoportot érintd informaciokrdl.
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A boleséde kapcsolatai mas intézményekkel

Bolcsdde és ovoda kapcsolata

A két intézmény kozott fontos olyan tartalmas kapcsolat kialakitasa, amely a kolcsénds
érdeklddés révén lehetové teszi egyméas munkajanak, céljainak megismeresét, megértését,
ezaltal a gyermekek szdmara az atmenet is z6kkendmentesebbé valhat.

Egyéb kapcsolatok

A kompetenciahatérok kolcsonds tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat kell
Kialakitani mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csaladok
kapcsolatba keriilnek/keriilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitasa a gyermek egészséges
fejlodése, fejlesztése szempontjabol szitkséges.

A boles6dék és a kiilonbozo (bdlesédei halozaton beliili és a csaladsegites teriiletén miikodo)
civil szervezetek kozotti egyiittmiikodés sok tekintetben hozzajarulhat a bélcsddei ellatas
fejlodéséhez, az ellatast igénybe vevo csaladok sziikségleteihez, elvarasaihoz torténd igazodast

segitheti.
Fentieket figyelembe véve az Intézmény kapcsolatot tart:

. Kapolnasnyék Kozség Onkorményzatéval

« Kapolnasnyéki Napsugar Ovodaval

. modszertani feladatokat ellato intézménnyel,

. szocialis és gyamhivatallal,

. népegészségiigyi szakigazgatasi szervvel,

. gyermekorvosi és védonoi szolgalattal

. bolesédei ellatast nydjté intézményekkel, a Magyar Bolcsddék Egyesiiletével,
. Kozalkalmazotti Tanaccsal,

. Fejér Megyei Pedagogiai Szakszolgélattal (tovabbiakban: Szakértéi Bizottsag)
. Toparti Pedagégiai Szakszolgalat
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Elelmezési tevékenység

Az Intézmény sajat talalo konyhdval rendelkezik. Az élelmiszerek szakositott tarolasa,
raktarozasa és feldolgozasa jogszabalyi eldirdsok szerint torténik, mely a beszallité konyha
felelossége.

A konyha miikodését a HACCP rendszer szabalyozza.
A bolcsbédei élelmezés soran a korszer(i kisgyermek taplalasi elveket kell figyelembe venni ugy,
hogy a taplalék:

1. mennyiségileg elegend6 és mindségileg helyes osszetétel

2. higiénés kovetelményeknek megfeleld

3. megfelelé konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezhet6 legyen.

Ennek megvaldsitasa érdekében gondoskodni kell:

- Targyi és személyi feltételek megteremtéséhez a pénziigyi fedezetrol.

- Esszerii takarékossag és hatékonysag elvének érvényesitésérdl.

- A meglévd eszkdozok rendeltetésszer(i hasznélatarél, karbantartasarol, potlasarol,
fejlesztésérol.

- Az ilizemi és személyes higiénés eldirdsok betartdsaval az ételek tarolasarol,
elkészitésérol, talalasarol, kiszolgalasarol.

- A konyha technoldgiai szinvonaldnak folyamatos fejlesztésérol.

- Az egységes diétas rendszer megteremtésérol.

- A korszerti taplalkozastudomanyi eldirasok betartasarol.

- Az élelmezés 6sszehangolasardl, az egyes munkafolyamatok szervezettségének
biztositasarol.

- A kulturalt étkeztetés megvalositasarol.

Kisgvermek taplalas

A Kkorszer(i taplalkozasi elveknek és konyhatechnikai eljarasoknak a figyelembevételével a
beszallitd  konyha élelmezésvezetbje  4llitja 6ssze a  korosztdly  élelmezési,
nyersanyagnormainak figyelembevételével.

A bolcsédében az ajanlott napi energia és tapanyagtartalom 75%-at kell biztositani. Az
étrendnek a valtozatossag, idényszeriiség, izben valé dsszehangoltsag, onallé étkezésre nevelés
szempontjainak is meg kell felelni.

Etlapot az élelmezési program alapjan az élelmezésvezeté mennyiségi és mindségi
szempontbol naponta ellen6rzi, és a tapanyag értékeket nyomon koveti.

Az étkeztetés soran a mindenkor hatélyos kozegészségiigyi szabalyokat be kell tartani.
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Dokumentaciok

A felvétel rendje, dokumentdcidja

A bolesdde a gyermekjoléti alapellatas része, a gyermekek napkozbeni ellatisaként az
gletkornak megfeleld nappali feliigyeletet, gondozast, nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést
biztosit. Mindazon sziilék, torvényes képviselék igénybe vehetik a bolesodét, akik gyermekiik
napkozbeni ellatasarol munkavégzésik — ideértve a gvermekgondozasi dij, a
gyermekgondozast segité ellitas és a gyermeknevelési tamogatas folyositisa melletti
munkavégzést is —, munkaerd-piaci részvételt elosegitd programban, képzésben valo
részvételiik, nappali rendszerii iskolai oktatdsban, a nappali oktatas munkarendje szerint
szervezett felnGttoktatasban, felsGoktatasi intézményben nappali képzésben valo részvételik,
betegségilk vagy egyéb ok miatt nem tudnak gondoskodni.

A gyermek bblcsédébe torténd felvételét a sziilé/térvényes képviseld, ill. a sziild
hozzajarulasaval a korzeti védénd, a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos, a csalad- és
gyermekjoléti szolgalat, a gydmhatdsag is kezdeményezheti.

A felvételrdl a bdlesddevezetd dont, melynek eredményérdl a sziil6t, torvényes képviselot
irasban értesiti.

Az igénybevétel megkezdése elbtt a bolcsbdevezetd a sziillovel/torvényes képviselovel
megallapodast kot.

Az Intézményben a gyermekétkeztetésért és az intézményi ellatas téritési dijat kell fizetni. Az
intézményi téritési dij 6sszegét Kapolnasnyék Kozség Onkormanyzata szabalyozza.

A személyi téritési dijat eldre, legkésobb a targyhénap 10. napjaig kell az Onkormanyzat
Gazdasagi Irodaja felé kifizetni. Ha a téritési dij fizetésére kotelezett a személyi téritési dij
fizetési kotelezettségének nem tesz eleget, a bolcsédevezetd 15 napos hatarid6 megjeldlésével
irisban felhivia a kotelezettet az elmaradt téritési dij befizetésére. Ha a hatérido
eredményteleniil telt el, a kotelezett nevét, lakcimét €s a fennalld dijhétralékot nyilvantartésba
veszi. A dijhatralékrdl negyedévenként tajékoztatja a Fenntartot a téritési dijhatralék behajtasa
vagy a behajthatatlan hatralék torlése érdekében.

Egyéb bolcsidei dokumentdcidk

A bélcséde a gyermek fejlddésének nyomon kovetése, a fejlédési folyamat alakulasardl valod
tajékozodas céljabol az egyes mdbdszertani javaslatokban megfogalmazott mo6don
dokumentaciot vezet.

A dokumentécio vezetése, az abban szerepld adatok, informaciok felhasznalasa a gyermekrol
valo lehet6 legmagasabb szinvonali gondoskodas biztositasa, a gyermek fejlodésének segitése,
a hatranyos helyzetii gyermekek esetében a hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitése
érdekében torténik. A dokumentacié semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését szolgalja.

A dokumentacié vezetésénél fontos szempontok a targyszerliség (objektivitas), a validitas (a
szempontok, kategéridk, kritériumok, stb. alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak a
jellemzésére, amelyre hasznaljak Oket), a hitelesség, az arnyaltsag, a rendszeresség, ill. a
folyamatossag.
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A  dokumentacid készitéséhez alkalmazott modszerek, ¢és eszkézok kivalasztasanal
kiilonosképpen tekintettel kell lenni a kisgyermekek fokozott biztonsag igényére (személyi- €s
targyi kérnyezet allandésaga, az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szdmdra elfogadott
élethelyzetekhez vald hasonlosaga).

A dokumentacid vezetésénél és Orzésénél a személyiségi jogokat a legmesszebbmendkig
figyelembe kell venni.

A bolcsédében vezetett nyilvantartdsok, illetve kezelt dokumentumok munkakoronként:

Bolcs6devezetd

felvételi konyv
megallapodas az ellatas igénybevételérol
a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznéalhaté bizonyitékokrol szolo
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet
2. sz. melléklet — az ellatasi napokon az ellatast igénybe vevok jelen- vagy
tavollétének dokumentalasa
4. sz. melléklet — a gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentalasa
munkakori leirasok készitése
koltségvetés készitése
dolgozdk szabadsaganak nyilvantartasa
dolgozok jelenléti kimutatasa
személyi anyagok vezetése
dolgozok tovabbképzési kotelezettsége teljesitésének nyilvantartisa
Egészségiigyi Nyilatkozat és vizsgalati adatok
beutalas munkakori alkalmassagi vizsgalatra
dolgozok egészségiigyi konyve
kis- és nagy értékii eszk6zok nyilvantartasa (leltar)
munkavédelmi napld vezetése
tlizvédelmi naplo vezetése
szlirbvizsgalatok nyilvantartasa
selejtezéssel kapcsolatos dokumentacid vezetése

Kisgvermeknevelok

Csoportnaplé: a gyermekcsoport napi életének {6 torténéseit rogziti. Tartalmazza a
hianyzok nevét, az aktuslis eseményeket a gyermekcsoportban, illetve minden olyan
torténést, ami az egyes gyermek, vagy a csoport életét befolyasolta.

Fejlodési naplé: A beszoktatasi tervet (ideje, modja menete) kovetden, a beszoktatas
idejének, de legalabb tiz nap torténéseit tartalmazza az adott gyermekre vonatkozo6an.
A beszoktatasi id6 befejezését kovet6en, félévente kell vezetni. Valamennyi fejlodési
teriiletre vonatkozéan osszefoglalja a kisgyermekneveld a gyermek adott fejlettségi
szintjére vonatkozo megfigyelések tapasztalatait.

Csaladi fiizet: A csalad és a boles6de kapesolattartasanak frasos forméaja. A sziiloket
tajékoztatja a gyermek bdlcsddei életének torténéseirdl, fejlédésérdl. Igazabol nem
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egyiranyl bejegyzések adjak igazi tartalmat, jo, ha a sziilé is valaszol, informalja a
kisgyermeknevel6t a gyermekek otthoni életének torténéseirdl.
Vezetése rendszeresen torténik, ha olyan esemény volt, amirdl a sziilét tajékoztatni kell

és illik, de haromhavonta ssze kell foglalni a gyermek fejlédésct is.

o Gyermek egészségiigyi torzslap percentiles tablaval: Tartalmazza az orvosi
bejegyzéseket, negyedéves, éves statusz vizsgalatokat.
Vezetése soran a bolcsédei szakemberek képet kapnak a gyermek egészségi allapotarol,
a bilesédébe keriilés eldtti iddszakokra vonatkozoan (sziletésének koriilményei,
fejlodési specifikumok, esetleges korképek), majd végig kovetik a testi fejlédést,
valamint rogzitik a hianyzasok tényét és annak okat (pl. betegség, szabadsag), az
esetleges baleseti sériiléseket a bolcsédébe jaras id6szakaban. A kisgyermekneveld
feladata a hidnyzasok regisziralasa, a bolcs6dei élet soran tortént sériilések
dokumentalasa, az esetleges egyéni megbeszélést igénylé események rogzitése. A
percentil tdbla vezetése, az ehhez kapcsolodd mérések elvégzése. A mérések

gyakorisaga: 1 éves korig havonta, 1 éves kor utan legalabb 3 havonta térténjen.
e Napi jelenléti kimutatas.

o Nevelési terv
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A fejlédés leggyakoribb jellemzéi a bélcsédéskor végére

Az egyes gyermekek kézott teljesen egészséges fejlodés esetén sem latunk azonossagot, hisz a
pszichoszomatikus fejlédésben és a fejlettségi szintben jelentds egyéni kiilonbségeket
mutatnak.

Egy-egy korosztilyban azonban altaldban megfigyelhetéek bizonyos életkori sajatossagok,
amelyek az adott populacio tobbségét jellemzik. Ha ezeket nem kezeljiik merev kategoriakkent,
akkor segithetnek a fejlettségi szint megitélésében.

Boles6dés kor végére:

e Nagyon sok teriileten 6nallo a gyermek: egyediil étkezik, 6ltozkodik, tisztalkodik,
legfeljebb apro segitséget igényel.

e Mar nem csak a szoros felndtt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem
szivesen jatszik tarsaival.

e Jol tajékozodik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat, szabalyokat, az ezekhez valé alkalmazkodds nem jelent nehézséget
szamara.

e Komyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt 0j tevékenységekben.
e Gazdag szokincse van, elsdsorban beszéd utjan tart kapcsolatot felnéttel-gyerekekkel.

¢ A gyermekek tobbsége szobatiszta.
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Az ellenorzés és értékelés rendszere

A gyermek fejlettségi szintje ellendrizhetd a bolcsédés kor végére elért fejlettségi szinthez
viszonyitva, melyet azonban befolyasol a gyermek képessége és az a csaladi kornyezet,

amelyben él.
Sajatos nevelési igényti gyermek fejlodése az egyéni fejlesztési terv alapjan ko vethetd nyomon.

A program ellendrzését, értékelését segiti:

e acsoportok nevelési terve,
e a vezetd munkaterve,
e az egyéni dokumentacio.

Elemezziik:

a gyermekek szokas és szabalyrendszeret,

a gyermekek ismeretszintjét,

a sziilok elvarasait,

a kisgyermeknevelok felkésziiltségét, érdeklodesét,
bélesdde targyi feltételeit,

a bolcsédei dokumentaciot.

Ellendrzés sordn vizsgdljuk:

e a gyermekek nevelésében megjelennek-e¢ a tervezett neveld, fejlesztd tartalmak,
ezeknek milyen a hatasa,

o milyenek az eredmények a szocializaci6, a megismerés, a kommunikacio terén,
mennyire biztositottak a tapasztalatszerzési lehet6ségek,

e clemezzik a gyermek jatékara jellemzd fejlettségi szintet, a mozgaslehetoségeket,

e a gyermek 6nallosagi fokanak jellemz6it a bélcsddés kor végén.
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Hagyomanyok és iinnepek

Az ilinnepeket és a hagyomanyok dpolasat nem lehet kihagyni a bdlcséde €letébdl sem, hiszen
jatékos formaban viselkedési formak, magatartasi modok atadasara van lehetéség, a gyermekek
szamara megkillonbdztethetdvé valnak a hétkdznapok és a jeles napok. Pedagdgiai
szempontbdl is sok lehet6séget rejtenck magukban, egyrészt kozos tevékenységet és esztétikai
élményt, masrészt betekintést bolcsédénk munkajaba. A szokédsok, hagyomanyok megtartasa a
kulturalis 6rokség apolasat jelenti, amelyre a korai életszakasztol kell szocializdlnunk a
gyermekeket. A bolcsédei nevelés felelossége azért is hangsilyos, mert napjainkban e
hagyomanyokbol egyre kevesebbet éltet a csaldd. Az évoda szakmai programja szerinti
témahetekhez kapcsolodéan szervezziik a bolesddei tevékenységeket.

Hasvomanvos linnepeink:

Mikulas
Karacsony
Farsang
Husvét
Anydak napja
Gyermeknap
Bucsu délutan
Sziiletésnap
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A szolgaltatasrél sz616 tajékoztatas helyi modja

A Fenntarté és az Intézmény kiemelt figyelmet fordit arra, hogy az altala nytjtott
szolgaltatasokrél a potencidlis elldtotti célesoport hozzatartozéi, valamint az igénybe vevok
széleskorti, korrekt, pontos tajékoztatdst kapjanak. A szolgaltatasokat, az igénybevétel
lehetdségeit és feltételeit az ellatasi teriileten €16k, valamint mas érintettek szamara is elérhetd
médon és helyen nyilvanossigra hozza, melynek formdja a Fenntarté honlapja
(www.kapolnasnyek.hu), 6voda email csoportjai, védénéi szolgalatok. Ezen kiviil az igénybe
vevék az Intézmény munkatérsaitél személyes informéaciot kapnak az ellatas tartalmarol, az

igénybevétel modjarol, feltételeirdl.
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Az igénybe vevok és a személyes gondoskodast végzo
személyek jogainak védelmével kapcsolatos szabalyok

Erdek-képviseleti Férum

Az Intézményben Erdek-képviseleti Forum miikodik, mely a gyermeki jogok védelmével, a
szakmai program véleményezésével segiti az Intézmény szakmai munkajat.

Célja a gyermeki jogok sérelme, az Intézmény dolgozédi kotelezettségszegése esetén a
gyermekek érdekeinek védelme. A csaladi és bolcsddei nevelés dsszhangjanak megteremtése,
kozos felelosségvallalas a gyermekek érdekében.

Feladata

«  megvizsgalja a hozza benyujtott panaszokat és dont a hataskorébe tartozé tigyekben,

«  intézkedéseket kezdeményezhet a Fenntartonal, a gyermekvédelmi gyamnal, a
gyermekjogi képviselénél, illetve mas hataskorrel rendelkezd szervnél,

»  egyetértési jogot gyakorol a hazirend jévahagyasanal,

« a bolcsdde vezet6jénél véleményt nyilvanithat a gyermeket érint6 tligyekben,
javaslatot tehet az Intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett
szolgaltatdsok tervezésérél, miikodtetésérol, az ebbdl szarmazd bevételek
felhasznalasarol,

»  intézkedéseinél figyelembe veszi a mindenkor érvényben 1év6 jogszabalyokban
rogzitett feladat- és hataskoroket.

Az Erdek-képviseleti Forum a feltett kérdésekre, panaszokra, javaslatokra 15 napon beliil
irasban koteles valaszt adni.

Az Erdek-képviseleti Forum iiléseirél jegyzokonyvet kell késziteni, megbrzésérdl a
bolesdédevezetd gondoskodik.

A gyermek sziil6je/ torvényes képviseldje a Fenntartéjahoz vagy a gyermekjogi képviselohsz
fordulhat, ha a bdlcsddevezets vagy az Erdek-képviseleti Forum 15 napon beliil nem kiild
értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

A gyermekjogi képviseld ellatja a gyermekvédelmi gondoskodasban részesiilé gyermek -
Gyvt-ben meghatarozott - jogainak védelmét, és segiti a gyermeket jogai megismerésében és
érvényesitésében, valamint kotelességei megismerésében és teljesitésében. Az Intézmény
biztositja, hogy a gyermek és hozzatartozoi a gyermekjogi képviselé személyét és a vele valo
kapcsolat felvételének modjat megismerhessék.

A bdleséde munkatarsai szamara a jogok gyakorlasanak és a kotelezettségek teljesitésének
alapvetd szabalyait a kézalkalmazottak jogallasardl szol6 1992. évi XXXIII. térvény hatarozza
meg.

A bolesddében foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban all6 személyek esetében biztositani
kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolédd megbecsiilést megkapjék, tiszteletben tartsak emberi
méltosagukat és személyiségi jogaikat, munkajukat elismerjék, valamint a munkaltato
megfelelé munkavégzési koriilményeket biztositson szdmukra.
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Az érdekképviseleti forum tagjai:

e a nevelési egységeket képviseld sziilok,

e a bolcsédét képviseld kisgyermekneveldk,
o a fenntarté dnkormanyzat delegéltja.

Elldtottak jogai

A 3 éven aluli kisgyermekek napkézbeni ellatasat biztosité minden szolgaltatasi forma a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol 52016 1997. évi XXXI. térvény, valamint a
végrehajtésa céljabol kiadott kormany és szocialis dgazati miniszteri rendeletekkel

szabalyozott.

A torvény a gyermekek jogair6l sz616 1998-es egyezményben, valamint a Magyar
Koztarsasag Alkotmanyaban meghatarozott gyermeki jogok érvényre juttatasat kivanja
megvalositani.

Sziilok jogai:

e megismerhesse a gyermekcsoportok €letét;

e megismerje a nevelési-gondozasi elveket;

o tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tol;

o véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bélcs6de mikodésével kapcsolatban;
e megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A személyes gondoskoddst végzd személyek jogai:

A foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban all6 személyek esetében biztositani kell, hogy a
munkavégzéshez kapcsol6dd megbecsiilést megkapjak, tiszteletben tartsak emberi
méltosagukat és személyiségi jogaikat, munkajukat elismerjék, valamint a munkaltato
megfelelé munkavégzési koriilményeket biztositson szamukra.
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Z.aro rendelkezések

A Szakmai Program hatalyba lépése

A Kiépolnasnyéki Napsugar Bolcséde Bolesédei Tagintézménye Szakmai programja
Kapolnasnyék Kozség Onkorményzatanak joévahagyasaval
2022. szeptember 1. napjan 1ép hatalyba és visszavondsig érvényes.

Kapolnasnyék, 2022. junius 1.

bolcsddevezetd

Kapolnasnyék, 2022. jinius 1.

polgarmester
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