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ALLASPALYAZAT
KAPOLNASNYEKI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Anyakoényvvezet6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Anyakonyvi hataskorbe tartozd sziiletéssel,
hazassagkotéssel, halalesettel, valamint névvaltozasi, névmodositasi tigyekkel, csaladi jogallas

rendezésével kapcsolatos ligyek ellatasa. Hazassagi név megvaltoztatasaval kapcsolatos kérelem
atvétele és tovabbitasa a tarshatosagok részére. Tarshatdsagokkal torténd kapcsolattartas. Az
elektronikus anyakonyvi rendszerben (EAK) torténé munkavégzés. Hagyatéki eljarassal,

népességnyilvantartassal, kozponti cimregiszterrel kapcsolatos teljes kori tigyintézés
Betodltend6 allas szakmacsoportja: onkormanyzat

Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 éra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Kapolnasnyék

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Sikeres palyazat esetén 3 honapnal nem régebbi erkdélcsi bizonyitvany

sziikséges. A Munkaltato a kinevezésben 3 honap probaido6t kot ki. A palyazat kiirédja fenntartja

maganak a jogot, hogy a palyazati eljarast eredménytelennek nyilvanitsa.

Feltételek, El6nyok
Padlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- Kozépfok - szakképzettség, Altalanos képzési programok, tovabb nem
bonthatd, Erettségi
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- 5. Fels6 Kkozépfoku szakképesités emelt szintli szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6fokud szakirdnyu szakképzettség technikusi
szakképzettség , Egyéb végzettség, Igazgatasszervezd

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 1
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Anyakonyvi szakvizsga

- Fels6foku igazgatasszervezd

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 jarmiivezet6i engedély kategoria: B
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté informatikai kompetenciak:

- Levelezé (pl. Outlook) - Alapszint

- Szovegszerkeszt6 (pl. Word) - Alapszint

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté személyes kompetenciak:
- Kommunikacids készség (alap)
- Csapatmunka, egyiittmiikodés (iigyfélszolgalati)
- Eljarasrendi ismeretek (ligyintéz6i)
- Elkotelezettség, megbizhatdsag (Etikus magatartas) (egyéb)
- Aktivitas, reagalas (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:

- 3 honapndl nem régebbi erkélcsi bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.07.21. 08:00

A palyazat elbiralasanak modja: A palyazokat a Kapolnasnyéki Kozoés Onkormanyzati Hivatalt
fenntarté dnkormdanyzatok polgarmesterei hallgatjdk meg és dontenek a kinevezésrdl. A kiiré a
palyazat eredménytelenné nyilvanitasi jogat, indoklasi kotelezettség nélkiil fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.07.31. 08:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: www.kapolnasnyek.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.08.01.

Publikalas tervezett id6pontja: 2023.06.20.
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A padlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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