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ALLASPALYAZAT
KAPOLNASNYEKI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Igazgatasi ligyintéz6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): A Kipolnasnyéki Kézos Onkormanyzati Hivatalhoz
tartoz6 Vereb telepiilés vonatkozasaban a jegyzoi, polgarmesteri munka segitése, igazgatasi
feladatok elvégzése. lktatds, irattdrozas, szakrendszerek haszndlata, nyilvantartasok kezelése,
statisztikdk készitése, hatarozatok dontésre elkészitése, igazoldsok kidllitdsa. Hazi pénztar
kezelése. Ugyfelekkel val6 kapcsolattartas, egyéb iigyintézések.

Betoltendo allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintéz6

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Hat6sagi jogalkalmazasi
Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Vereb
A munkavégzés pontos helye: 2477 Vereb, F6 utca 10.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "kdzszolgalati
tisztvisel6krél" szo6lo 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései és a bels6 szabalyzatok az iranyadok.
A kinevezésre 3 hénapos prébaid6 kikotésével keriil sor. A palyazat eredményérol a palyazo e-
mailen vagy telefonon értestl. A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét dr. Bognar
Dalma jegyz6 nyujt a jegyzo@kapolnasnyek.hu e-mail cimen vagy telefonon a +36 70 953 0778
szamon.

A palyazatkiiro6ja a visszavonas, valamint a palyazat eredménytelenné nyilvanitas jogat fenntartja.

Feltételek, Elonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kévetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany
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Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Erettségi, pénziigyi végzettség

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 1

Jarmiivezet6i engedély kategoria: B

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Pénziigyi végzettség - konyvelés

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 jarmiivezet6i engedély kategoria: B

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:
- fényképes 6néletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazol6 okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.01.31. 16:00

Palyazat benytdjtasdnak maédja: A palyazatok benyujtasanak mddja e-mailben
(jegyzo@kapolnasnyek.hu), személyesen vagy postai uton: Kapolnasnyéki Kézos Onkormanyzati
Hivatal: 2475 Kapolnasnyék, F6 utca. 28. Boritékon kérjiik feltiintetni: Igazgatasi ligyintézo.

A palyazat elbiralasanak médja: A palyazatokat a jegyzd és Vereb kozség polgarmestere
egylttesen biraljak el.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.02.06. 15:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: kapolnasnyek.hu

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2026.02.09.

Publikalas tervezett idépontja: 2026.01.08.
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A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

E(AB Kozszolgallas
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