SZERVEZETI FELEPITES ES

AZ EGYES SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI

Jegyz6

Igazgatasi csoport
Pénziigyi csoport

Igazgatasi csoport
Aljegyz6

Testiileti és bizottsagi tilések elokészitése,
allatvédelemmel kapcsolatos iigyek,
panaszbejelentések,

adatvédelem, informacioszabadsag

Igazgatasi iigyintézo:

o Iktatas,
e szocialis étkeztetéssel kapcsolatos feladatok,
e méhészek bejelentése

Igazgatasi iigyintézo:

Anyakonyvezés,

allampolgarsaggal, személyi adat- és lakcimnyilvantartassal,
szallashelyszolgaltatassal kapcsolatos ligyek,

csaladi jogallas rendezése, névvaltoztatassal kapcsolatos ligyek

Igazgatasi iigyintézo:

Hagyatéki tigyintézés,

telepiilési tdmogatassal kapcsolatos ligyek,
védendo fogyasztdi korbe tartozok igazolasa,
telepengedélyezes,

kereskedelemi igazgatas,

talalt targyak bejelentése,

gépjarmu telephely igazolasok kiadasa

Igazgatasi iigyintézo:

ut-és kozmuépitési tigyek,

kozteriilet-hasznalati engedélyek,

kozitkezel6i és tulajdonosi hozzajarulasok kiadasa,

fakivagasok és kutfurasok engedélyezése,

novényvédelemmel és telepiilés lizemeltetéssel kapcsolatos feladatok

Igazgatasi iigyintézo:

e Dbirtokvédelem,
¢ hirdetményekkel kapcsolatos feladatok,
e rendszeres gyermekvédelemi kedvezmény,



Pénziigyi csoport
Pénziigyi irodavezetd:

o Koltségvetéssel, beszamoloval kapcsolatos ligyek,
e gazdalkodas

Pénziigyi iigyintézo:
e Bérszamfejtéssel, utalasokkal kapcsolatos feladatok
Pénziigyi iigyintézo:
o Konyvelés, targyi eszkoz nyilvantartas
Pénziigyi iigyintézo:
e Szamlak analitikus nyilvantartasaval,
e civil szervezetek elszamolasaval kapcsolatos feladatok,
e pénztari feladatok ellatasa
Pénziigyi iigyintézo:

e Személyiigyi, munkaiigyi feladatok ellatasa,
o koltségvetéssel kapcsolatos adatszolgaltatas

Pénziigyi iigyintézo

o Ovodai és iskolai étkezési téritési dijak beszedésével és nyilvantartisaval kapcsolatos
feladatok
o ¢tkeztetéssel kapcsolatban felmertiild panasz, észrevétel

Adoiigyi iigyintézo:

e Adohatdsagi ligyintézés,

e adok és adok modjara behajtando koztartozasok nyilvantartasa, kezelése, elszamolasa.
e ado- és értékbizonyitvany kiallitasa,

e hatosagi bizonyitvanyok kiadasa.

Adoiigyi iigyintézo:

e Adohatosagi ligyintézés,

e adok és adok moddjara behajtandd koztartozasok nyilvantartasa, kezelése, elszamolasa.
e ado- és értekbizonyitvany kiallitasa,

o hatosagi bizonyitvanyok kiadasa



Igazgatasi Irodavezetd

« testiileti és bizottsagi tilések el6készité
« allatvédelemmel kap
« panaszbejelentések

datvédelem, informacioszabadsag

feladatok,

zek bejelentése

« telepiilési tamogatés

« védend6 fogyasztoi korbe tartozok igazola
« telepengedélyezé

« kereskedelemi igazgatas

« talalt targyak bejelentése,

rmu telephely igazolasok kiadasa

Igazgatasi ligyintézo IV.
« t-és kozmiiépitési tigyek,
» kozteriilet-hasznalati engedélyek,
¢és tulajdonosi hozzéjarulasok kiadasa,
s kutfi
* novényvédelemmel és telepiilés tizemeltetéssel kapcsolatos
feladatok

sok engedélyezése,

Igazgatasi igyintéz6
« birtokvédelem

* hirdetmények

« rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
« Bursa Hungarica 6sztondijpalyazat

Pénziigyi Irodaveze
« koltségvetéssel, beszamoloval
kapcsolatos tigyek
« gazdalkodas

Gazdalkod:
* Bérszamfejtéssel, utalas
kapcsolatos feladatok

ugyinté

azdalkodasi tigyintézo II.
* Konyvelés, targyi esz
nyilvantartas

Gazdalkodasi tigyintézo I11.
zamlak analit
szervezetek elszamolasaval
kapcsolatos feladatok,
pénztari feladatok ellata

Gazdlkodsi iigyintéz8 IV.

‘feladatok
- étkeztetéssel kapcsolatban felmeriilé panasz,
zrevétel

Gazdalkodasi tigyintéz6 VI.
« szamlakkal kapcsolatos feladatok
« konyvelés
etésekkel kapcsolatos
feladatok

Gazdalkodasi tigyintézo V.
olainétkezési tééritési dijak
nyilvantarti apesolatos

feladatok

Adsiigyi iigyintézé I1.




